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文獻傳遞服務系統 
一一一一、、、、簡介簡介簡介簡介    

全國文獻傳遞服務系統是提供全國圖書館間文獻複印、圖書互借之館際

合作服務系統，目標在達到提供全國圖書館間期刊、圖書等資源的流通，以

達到資源分享之目的。 

在全國文獻傳遞服務系統中，一般的使用者可以做多種文獻、圖書的複

印或借閱的申請，也可利用全國文獻傳遞服務系統來維護自己的基本資料、

帳號密碼的變更和申請件的查詢。 

 

 

二二二二、、、、使用步驟使用步驟使用步驟使用步驟    
進入圖書館首頁�點選「圖書館服務」之「文獻傳遞服務系統」下之 

「文獻申請」 

 
 

三三三三、、、、申請帳號申請帳號申請帳號申請帳號    
（一）第一次申請 

請選擇工作地點圖書館或經國管理暨健康學院圖書館 

（二）曾經申請過 

(1)若已有帳號且仍可使用，不需重新申請。 

(2)若曾經申請過，但久未使用遭停止使用權利，請洽原申請圖書館復

權，或請該圖書館刪除您的帳號，重新申請一個。 

 

 ＊一個人只能有一個帳號。 

 ＊若轉換工作或畢業，需請原圖書館將您的帳號刪除，重新申請。 
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※ 讀者申請帳號時請注意：本系統以身分證字號做為登入帳號。 

※ 學號／證號欄位：教職員請填寫身分證字號，學生請填寫學號。 

※ 紅色字體為必填欄位，請務必填寫。 

※ 本校學生申請時，請在『系所/部門/單位』填寫班級 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所屬圖書館： 

請選擇 

「經國管理暨健康學院圖書館」 

１．填寫完畢送出資料後，系統將發信通知圖書館館員，館員將審查填寫資

料是否無誤，確認無誤後，會發信通知申請人已可使用。 

２．使用者申請帳號成功後，系統預設帳號有效日期為一年，因此若長期未

使用導致使用期間已過，請洽圖書館重新進行帳號開通手續。 

３．未來申請文獻等資料皆透過此電子郵件告知申請人，請確認為有效信箱。 

４４４４．．．．    文獻傳遞資料皆傳送到圖書館文獻傳遞資料皆傳送到圖書館文獻傳遞資料皆傳送到圖書館文獻傳遞資料皆傳送到圖書館，，，，申請人需於申請後申請人需於申請後申請人需於申請後申請人需於申請後，，，，接到通知訊息為可接到通知訊息為可接到通知訊息為可接到通知訊息為可

到館領取後到館領取後到館領取後到館領取後，，，，至本校圖書館至本校圖書館至本校圖書館至本校圖書館付費並領取付費並領取付費並領取付費並領取申請文件申請文件申請文件申請文件。。。。 
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四四四四、、、、系統登入系統登入系統登入系統登入    
    ＜步驟一＞使用者登入 

    
 

    ＜步驟二＞ 
1、可直接點選畫面左方「文獻查詢/申請」進行文獻查詢及申請 

2、可由讀者專區「登入」，直接填寫空白申請表單 

3333、、、、 各館收費不一各館收費不一各館收費不一各館收費不一，，，，使用者申請前可由此了解各館收費方式使用者申請前可由此了解各館收費方式使用者申請前可由此了解各館收費方式使用者申請前可由此了解各館收費方式。。。。    
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五五五五、、、、文獻查詢文獻查詢文獻查詢文獻查詢////申請申請申請申請    

    
 （一）以期刊聯合目錄為例 

手邊已經有了想要申請的文獻，但是不曉得哪一個圖書館有收藏這

份期刊，便須利用期刊聯合目錄了解各館館藏狀況。 

以下列文獻做為範例說明： 

 

  刊名：食品工業 

  篇名：肉品中之病原菌－產氣莢膜桿菌 

  作者：呂美玲 

  卷期：41:4 （第四十一卷第四期） 

  年代：2009.04 （民 98） 

  頁數：33-40 頁 
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    ＜步驟一＞以刊名檢索 

 
 

    ＜步驟二＞選擇確定無誤的期刊，本範例為台灣出版的食品工業期刊，點

選刊名進入即可 
 

 

此處輸入： 

期刊名稱 
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    ＜步驟三＞本刊物的基本資料會在螢幕上方顯示，以便再次確認期刊是否

無誤，下方則會將有典藏本期刊的圖書館名稱列出，須確認要

申請的卷期或年代該圖書館是否有典藏，方可進行下一步驟。 

   

 

 
 

※ 範例為 2009.04(民 98) 第四十一卷第四期 共８頁 

 

※ 可得知本校有此卷期，因此可直接到館內影印即可，若本校無典藏者，亦可

透過本畫面得知哪些圖書館有，也可逕行到該館影印，若無法到他館影印者，

則需進行下一步驟。 

 

    ＜步驟四＞ 
1、若確定要進行文獻申請，則須先了解各館收費方式，將滑鼠移到該校校名

下方，該館收費方式便會顯現出來。 

2、為避免被申請館的該期刊遇到外借、裝訂等因素而無法被申請，使用者可

同時向三家圖書館申請，系統會依申請順序依序申請，因此不會有重複申

請的問題。 

3、以下列三個單位為例，分別計算申請本文獻之價格： 
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4、得出結論：元培科大（36 元）＜中原大學(44 元)＜台灣大學(68 元) 

 

    ＜步驟四＞ 

１、 直接點選要申請文獻的單位名稱，即可直接進入申請該單位的文獻頁面 

２、 系統會先再次告知申請學校及收費標準，使用者可再次確認 

３、 無誤後點選「提出申請」進入申請頁面。 

 

 
 

向中原大學申請本文獻： 

影印費：８頁共２４元 

服務費：２０元 

※ 普通郵寄普通郵寄普通郵寄普通郵寄：：：：申請人需申請人需申請人需申請人需付付付付４４４４４４４４元元元元 

※ 傳真傳真傳真傳真：：：：申請人需付申請人需付申請人需付申請人需付９０９０９０９０元元元元 

 

向台灣大學申請本文獻： 

影印費：８頁共４８元 

服務費：２０元 

 （因本校有 Ariel，所以不郵寄） 

※ Arial :申請人需付申請人需付申請人需付申請人需付６６６６８８８８元元元元     

 

向元培科技大學申請本文獻： 

影印費：８頁共１６元 

服務費：２０元 

※ 郵寄郵寄郵寄郵寄：：：：申請人需付申請人需付申請人需付申請人需付３６３６３６３６元元元元 

※ 傳真傳真傳真傳真：：：：申請人需付申請人需付申請人需付申請人需付３６３６３６３６元元元元 
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４、 紅色欄位為必填欄位：期刊名、卷號、起頁、出版年、被申請館、傳遞方

式。 

５、 綠色欄位請盡量填寫完成：篇名、作者、期號、迄頁。 

６、 被申請館請盡量填寫三個，避免被申請館因期刊裝訂、外借導致申請不到

文獻，系統會從被申請館（一）開始申請，若該館因故無法提供，才會向

被申請館（二）申請，因此不會重複申請，請使用者放心。 

７、 為避免因資料填寫不完全導致被申請館找不到期刊，仍建議使用者每個欄

位皆填寫，避免詢問時間往返，導致文獻申請延遲。 
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８、 點選「申請」即可進入確認頁面。 

 
９、 再次確認無後可點選「確定申請」。 

１０、 若需修改則點選「再次修改」即可。 

１１、 送出申請後系統會自動產生一編號，可提供未來查詢使用。 
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 （二）申請複印博碩士論文、研究報告、圖書的某個章節 

    ＜步驟一＞ 
申請複印博碩士論文時：要複印的頁數或章節、欲影印頁數等（請尊重

智慧財產權相關規定）需已先行確定。 

＜步驟二＞ 
若要查詢哪一個圖書館有收藏所要申請的論文，請點選『查詢聯合目錄，

並提出申請』中的『全國圖書書目資訊網』 

 
＜步驟三＞ 

點選「提出申請(空白申請單)」，並依需求選擇『博碩／研究報告複印』

或『圖書／會議論文複印』 

 
 

＜步驟四＞ 
※ 論文除了論文發表學校外，國家圖書館也會典藏一份。因此可直接向此兩個 

單位申請即可。 

以下為範例： 

 

 

論文名稱:從保健生活型態觀點探討多元健康管理之調查研究~以健康檢測產

品設計為例 

研究生：蕭銘昇  

學校名稱：大葉大學 

年代：９２年度 

總頁數：１３９ 

欲申請頁數：９－３１頁（共３３頁） 
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１、 再次確認無後可點選「確定申請」。 

２、 若需修改則點選「再次修改」即可。 

３、 送出申請後系統會自動產生一編號，可提供未來查詢使用。 

向大葉大學申請本文獻： 

影印費：３３頁共９９元 

服務費：２０元 

※ 郵寄郵寄郵寄郵寄：：：：申請人需付申請人需付申請人需付申請人需付１１９１１９１１９１１９元元元元 

 

向國家圖書館申請本文獻： 

影印費：３３頁共９９元 

服務費：２０元 

※ 郵寄郵寄郵寄郵寄：：：：申請人需付申請人需付申請人需付申請人需付１１９１１９１１９１１９元元元元 
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 （三）申請借書 

＜步驟一＞ 
若要查詢哪一個圖書館有收藏所要申請的圖書，請點選『查詢聯合目錄，

並提出申請』中的『全國圖書書目資訊網』 

 
＜步驟二＞ 

點選「提出申請(空白申請單)」，並依需求選擇『借書』 

 
＜步驟三＞ 

１、 進入申請頁面後，填寫相關書目資料 

２、 書目資料請盡量填寫完整，方便被申請館找書 

３、 本校為技專校院學校，因此向同為技專校院的學校申請有提供宅配

服務，可參考技專宅配一覽表 

４、 因各館圖書是否外借、外借期限、收費方式皆不一致，申請前請先

再確認【圖書件收費標準】 

５、 向他館申請圖書須遵守對方館的借閱期限及借閱規則，圖書逾期或

遺失，須依照對方館罰則或賠償規定辦理。 
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１、 再次確認無後可點選「確定申請」。 

２、 若需修改則點選「再次修改」即可。 

３、 送出申請後系統會自動產生一編號，可提供未來查詢使用。 

 

 

六六六六、、、、讀者讀者讀者讀者功能功能功能功能    
1、修改個人資料，請由「讀者專區」登入，並點選『讀者資料管理』。 

2、可由此看到個人申請件狀態。 

 
 

 


